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Bakonybéli K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szo6l6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Bakonybéli K6zés Onkormanyzati Hivatal
pénzugyi lugyintézd
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8427 Bakonybél, Papai utca 7.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. sz. melléklet 19. Pénzugyi és szamviteli feladatkor
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Gazdasagi események rogzitése ASP rendszerben, kotelezettségvallalas rogzitése,
bejové szamlak rogzitése, kimend szamlak készitése, utalvanyrendelet készitése, banki
fajlok beolvasasa. Banki elektra rendszer hasznalata, utalasok inditdsa, nyomon
kovetése, bankszamlak kezelése. Munkaugyi feladatok ellatasa, jogviszonyok kezelése,
aktualizalasa, cafeteria nyilvantartas vezetése, egyéb juttatasok szamfejtése,
szabadsag nyilvantartas vezetése, adonyilatkozatok kezelése. Egyéb pénzugyi
nyilvantartasok vezetése, leflizése mappaba. Kozuzemi szolgaltatokkal vald
szerzOdések kezelése, nyomon kovetése, aktualizalasa. Biztositasok nyilvantartasa.
Onkormanyzati bérlakassal kapcsolatos tevékenységek elvégzése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztviselok
jogallasardl szolo" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOképesseg,

+ Buntetlen el6élet,

+ Kozépiskola/gimnazium, Gazdasagi kdzeépiskolai végzettség; vagy
kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ugyintézai,
informatikai, miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesites.,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ Kozigazgatasi szervnél szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
* Felhasznaloi szintl Szamviteli/pénzugyi szoftverismeret,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» Szakmai Onéletrajz Kttv szerint

+ Képesitést tanusitd okiratok

« 3 hdénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

. Hozzajarul6 nyilatkozat a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljaras soran

* Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2019. marcius 1. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. januar 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Markacsné Kis Vera nyujt, a
06/30/500-9837 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Bakonybéli K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténdé megkuldésével (8427 Bakonybél, Papai utca 7. ). Kérjik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: B/6-1/2019 ,
valamint a munkakor megnevezését: pénzugyi ugyintézo.

vagy

» Elektronikus uton Markacsné Kis Vera részére a kis.vera@bakonybel.hu E-

mail cimen keresztul
vagy

+ Személyesen: Markacsné Kis Vera, Veszprém megye, 8427 Bakonybél, Papai

utca 7. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. februar 10.
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A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.bakonybel.hu - 2019. januar 11.
+ Képujsag - 2019. januar 11.
* Naplo

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bakonybel.hu honlapon
szerezhet.
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