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ALLASPALYAZAT
BAKONYSZOMBATHELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Allamhaztartas rendje szerinti szamviteli, pénziigyi és
konyvelési feladatok végrehajtasa. ASP konyvelési, gazdalkodasi, vagyonnyilvantartd rendszerek
hasznalata. MAK ebr42, KGR program és e-adat rendszerek kezelése, hasznalata.
Onkormanyzatok banki ligyintézése. Onkormanyzat és intézményei részére konyvelési feladatok.
Egyéb kapcsolédé analitikak, nyilvantartasok vezetése. Allamkincstar felé adatszolgaltatas,
folyamatos kapcsolattartds. KSH feladatok. Onkormdanyzati és intézményi koltségvetési
rendeletek és beszamoldk elkészitése. Kozremiikodés a gazdalkodassal kapcsolatos
onkormanyzati dontések el6készitésében, az oOnkormdnyzati szintli el6iranyzatok
nyilvantartasaban. Ellatja a konyvviteli feladatokat, az érvényesitési és pénziigyi ellenjegyzési
feladatokat, gondoskodik a koltségvetéshez kapcsolddd rendelet-tervezetek elkészitésérdl,
elkésziti a koltségvetés végrehajtasarol sz6l6 beszamolét és az éves zdrszamadasi rendelet
tervezetet. Részt vesz a képviseld-testiileti liléseken a feladatkoréhez tartozé napirendek
targyalasan, valamint el6késziti azok elGterjesztéseit. Gondoskodik az allamhaztartds szamara
jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség (koltségvetés, havi és éves
beszamol6) hataridében torténd teljesitésérdl, normativ koltségvetési hozzajarulasok
elszamolasarol, a koltségvetési szervek folyamatos pénzellatasardl. Gondoskodik a szabalyzatok
aktualizdlasarol, kozremiikodik a bels6 ellen6rzési feladatok ellatasaban.

7 oz

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

v

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Acsteszér

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A Kttv. értelmében a prébaid6 6 honap.

A palyazatot e-mailben a jegyzo@bakonyszombathely.hu cimre lehet benyjtani.

A palyazati kifrassal kapcsolatos informaciot nyujt Veress Gyula jegyzd a 06-34/559-013-as
telefonszamon.

A nyertes palyazé részére szolgalati-onkormanyzati lakas igény szerint Acsteszéren biztositott.

A nyertes palyazé részére tovabbképzési lehetdség, illetve jovGbeni el6meneteli lehetGség
biztositott.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Pénziigy, bank és biztositds, Gazdasagi
kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai,
banki tigyintézai.

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokt szakirdnyd szakképzettség technikusi
szakképzettség , Pénziligy, bank és biztositds, gazdasagtudomanyi, kozszolgalati
szakképzettség, vagy mérlegképes konyvels szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Telepiilési 6nkormanyzatnal szerzett pénziigyi-szamviteli gyakorlat
- ASP gazdalkodasi rendszer ismerete
- Kozigazgatasi alapvizsga megléte
- Kozigazgatasban szerzett tapasztalat

- ASP Gazdalkodasi rendszer (KASZPER,KAT]I, IVK) modul ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.03.11. 16:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazat elbirdldsa a szakmai onéletrajz alapjan elészirt
palyazék személyes meghallgatasat kovetden torténik. A palyazatok elbiralasarél a jegyzé dont. A
dontéshozoé fenntartja az eredménytelenné nyilvanitas jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.03.15. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Bakonyszombathelyi K6zos Onkormanyzati
Hivatal tagdnkormanyzatainak hirdet6tablain, honlapjain

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.04.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.02.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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